Namn

Adress

Hemnummer

Mobilnummer

E-postadress



Adress till arbetsgivaren

Rubrik som bör innehålla namnet på den sökta tjänsten
Se till att ditt personliga brev speglar din personlighet

Skriv ett brev för varje tjänst du söker, undvik standardbrev

Låt ditt personliga brev besvara två frågor:

1. Varför du söker tjänsten och

2. Varför du är lämpad för den

Vem och vad efterfrågas i annonsen? Beskriv dig själv med utgångspunkt i vad som efterfrågas.

Stapla inte klichéer på varandra och se till att du vet vad du menar. Har du beskrivit dig själv som ”extremt driven” i ditt brev måste du vid en ev intervju kunna svara på hur det kommer att märkas.

Använd rättstavningsfunktionen och se till att stav- och andra slarvfel är åtgärdade.

Med vänlig hälsning

För- och Efternamn

