Checklista 

inför anställningsintervju

· Läs företagets hemsida, sök information på Internet 

· Förbered en eller ett par frågor, skriv ner dem

· Tänk igenom varför du sökt tjänsten

· Kolla upp adressen och att du hittar dit

· Avsätt tillräcklig tid för att ta dig till intervjun

· Se till att du har något helt, rent och prydligt att klä dig i

· Tänk igenom ditt löneanspråk

genomförande av anställningsintervju

· Kom i tid 

· Hälsa genom att ta i hand

· Presentera dig med för- och efternamn

· Ha ögonkontakt 

· Tacka ja till kaffe om du vill ha, annars inte

· Lyssna uppmärksamt

· Prata inte sönder intervjun, berätta inte ditt livs historia från vaggan till graven

· svara aldrig på frågor med endast ett ja eller nej – utveckla och ge gärna exempel

· behåll en positiv ton genom hela intervjun

· bemöt dina svaga punkter ärligt och rättframt

· försök inte vara någon annan än dig själv

